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THONG BAO

vé viée glal quyet Thu tuc hanh chinh tai B¢ phan
tlep nhan va tra két qua xa Ia Rswom

Kinh gwri: - Mat tran va doan thé ,
- Truong hoc, Tram y t€, Doanh nghiép
- Trudong cac thon, budn

Can ctr Lugt ho tich nim 2014; Luat dat dai nam 2013; Luat Khiéu nai, t6 cdo
nam 2011; Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Luat ho tich; Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap ban sao tir s6 goc, ching thyc ban sao tir ban chinh,
chtng thuc chit ky va chung thyc hop dong giao dich; Thong tu s6 04/2020/TT-BTP,
ngay 28/5/2020 ctia Chinh phii vé quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat ho
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP va cac vin ban khac lién quan dén Bo phén tiép
nhan hd so va tra két qua tai x4.

Pé thuc hién tot cong tac chimg thuc, quan 1y dang ky ho tich va giai quyét don
thu khiéu nai, t6 cdo ctia cdng dan. Uy ban nhan dan xa Ia Rswom thong bao nhu sau:

I. Tham quyén chimg thue va diing ky, quan ly hd tich

1. Chirng thuec:

1.1. Chimg thuc ban sao tir ban chinh céc gidy to, van ban do co quan c6 tham
quyén cta Viét Nam cip hodc ching nhan. Thoi han thuc hién yéu cau chung thue phai
duoc bao dam ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cdu hoic trong ngdy 1am

viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio; trur truong hop quy dinh tai cac Piéu
21, 33 va biéu 37 cta Nghi dinh sb6 23/2015/ND-CP.

1.2. Chimg thuc chir ky trong cac gidy to, van ban, trir viéc chimg thuc chit ky
nguoi dich. Thoi han ching thuc chit ky nguoi dich duge thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 7 cua Nghi dinh nay hoac c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan b?mg van ban voéi
ngudi yéu cau chtng thuce, quy dinh tai Piéu 33 ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

1.3. Chtg thyc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san. Thot han
ching thuc hop déng, giao dich khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
hd so yéu cau chimg thyc hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi
ngudi yéu cau ching thuce, quy dinh tai Diéu 37 cuia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP.

1.4. Chimg thyuc hop ddng, giao dich lién quan dén thuc hién cac quyén ctia ngudi
sir dung dét theo quy dinh ctia Luat D4t dai. Thoi han ching thuc hop dong, giao dich
khong qué 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau chimg thyuc hodc co



thé kéo dai hon theo thoa thuin bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thue, quy dinh
tai Dicu 37 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP..

1.5. Chung thuc hop déng, giao dich vé nha & theo quy dinh cua Ludt Nha 6.
Thoi han chimg thuc hop dong, giao dich khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so yéu cau ching thuc hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuan bﬁng van
ban v6i ngudi yéu cau chung thue, quy dinh tai Diéu 37 ctua Nghi dinh sb 23/2015/ND-
CP.

1.6. Chung thuc di chuc. Thoi han chiang thuc hop déng, giao dich khong qua 02
(hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so yéu céu ching thuc hodc co thé kéo dai

hon theo thoa thuén bang vin ban voi ngudi yéu cau ching thue, quy dinh tai Didu 37
cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

1.7. Chimg thyc van ban tir chbi nhan di san. Thoi han ching thue hop dong, giao
dich khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau chung thuc
hodc ¢6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thuc,
quy dinh tai Diéu 37 ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

1.8. Chung thuc van ban thda thuén phan chia di san, van ban khai nhan di san.
Thoi han chung thyc hop dong, giao dich khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so yéu cau chung thuc hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuén bang vin
ban v6i nguoi yéu cau ching thuc, quy dinh tai Diéu 37 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP.

2. Dang ky, quan ly hg tich:

- Tham quyén ding ky ho tich cia Uy ban nhan dan cap xa ding ky ho tich trong
cac truong hop sau:

+ Pang ky su kién ho tich quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va e khoan 1 Piéu 3
cua Luat ho tich 2014;

+ Pang ky thay d6i, cai chinh ho tich cho nguoi chua du 14 tudi; bo sung thong
tin ho tich cho cong dan Viét Nam cu tra ¢ trong nudc;

+ Thuc hién céc viéc ho tich theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 4 Piéu 3 cua
Luat ho tich 2014;

+ Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha hodc me 1a cong dan
Viét Nam thuong tri tai khu vyc bién gidi, con nguoi kia 1a cong dan cia nude lang
giéng thuong tra tai khu vuc bién gidi véi Vit Nam; két hon, nhan cha, me, con cua
cong dan Viét Nam thuong tra & khu vuc bién gi6i véi cong dan cia nude lang giéng
thuong tra ¢ khu vuc bién gioi véi Viét Nam; khai tir cho nguoi nude ngoai cu tra on
dinh lau dai tai khu vuc bién gidi cia Vi¢t Nam.

2.1. Piang ky Khai sinh: Trong thoi han 60 ngdy ké tir ngay sinh con, cha hoic
me ¢6 trach nhiém ding ky khai sinh cho con; trudng hop cha, me khong thé dang ky
khai sinh cho con thi 6ng hodac ba hodc nguoi than thich khac hodc c4 nhan, td chiic
dang nuoi dudng tré em cé trach nhi¢ém dang ky khai sinh cho tré em duogc quy dinh tai
Diéu 15, Luat ho tich 2014 . Thoi han giai quyét hd so, ngay sau khi nhan du gidy to



theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, néu thay thong tin khai sinh day du va phu hop,
cong chuc tu phap - ho tich ghi ndi dung khai sinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 14
cua Luat nay vao S6 ho tich; cap nhat vao Co s¢ dir li¢u ho tich dién t, Co so dir lidu
qudc gia vé dan cu dé 1ay S6 dinh danh ca nhan.Céng chic tu phap - ho tich va nguoi di
dang ky khai sinh cung ky tén vao S6 ho tich. Chu tich Uy ban nhan déan cdp xa cap
Gidy khai sinh cho nguoi duoc dang ky khai sinh duoc quy dinh tai Piéu 16, Luat ho
tich 2014.

* Piang ky khai sinh trong mét so trwong hop dic biét:

- Pang ky khai sinh cho tré bi bo roi: Nguoi phat hién tré bi bo roi ¢ trach
nhiém bao vé tré va thong bao ngay cho Uy ban nhan dan hodc cong an cp xa noi tré bi
b6 roi. Truong hop tré bi bo roi tai co s y té thi Thu trudng co s y té ¢ trach nhiém
théng béo dugc quy dinh tai Diéu 14, Nghi dinh sd 123/2015/ND-CP. Thoi han giai
quyét ho so duge quy dinh tai Piéu 16, Luat ho tich 2014.

- Pang ky khai sinh cho tré chwa xdc dinh dwoc cha, me: Uy ban nhan dan cap xa
not tré¢ dang cu tra cé trach nhi€ém dang ky khai sinh cho tré chua xac dinh dugc cha,
me. Truong hop chua xac dinh dugc cha thi khi dang ky khai sinh ho, dan téc, qué
quan, qudc tich cua con duge xac dinh theo ho, dan toc, qué quan, quéc tich ctia me;
phan ghi vé cha trong S6 ho tich va Giay khai sinh cua tré dé trong duoc quy dinh tai
Diéu 15, Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP.

- Péng ky khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai h: Ngudi yéu cau ding ky
khai sinh nop giéy to theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 16 cua Luat Ho tich va van ban
xac nhan cua co so' y té da thyuc hién k¥ thuat hd tro sinh san cho viéc mang thai ho.
Phan khai vé cha, me cua tré dugc xac dinh theo cap vo chéng nhd mang thai h§ duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 cua Nghi sé 123/2015/ND-CP.

2.2. Ping ky két hon: Ngay sau khi nhan du gidy to theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 18, Luat ho tich nam 2014, néu thiy du diéu kién két hon theo quy dinh cta Luat
hén nhan va gia dinh, cong chire tu phap - ho tich ghi viéc két hon vao S6 ho tich, cing
hai bén nam, nir ky tén vao S6 ho tich. Hai bén nam, nit ciing ky vao Glay ching nhan
két hon; cong chuc tu phap - h¢ tich bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cap xa t6 chirc
trao Gidy chiig nhan két hon cho hai bén nam, nit. Trudng hop can xac minh diéu kién
két hon ciia hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.

2.3. Pin ky giam ho gom:

- Pang ky gidm hé cir: Nguoi yéu cau dang ky giam ho nop to khai dang ky giam
ho theo mau quy dinh va van ban cir nguoi gidm ho theo quy dinh cua Bo luat dan su
cho co quan dang ky ho tich. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du giay
t& theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 20, Luét ho tich nim 2014

- Pang ky giam hé dwong nhién: Ngudi yéu cau dang ky giam ho nop to khai
dang ky giam ho theo mau quy dinh va gidy to chimg minh diéu kién gidm ho dwong
nhién theo quy dinh cua B0 luat dan sy cho co quan dang ky hd tich. Truong hop co
nhiéu nguoi cung du diéu kién lam giam ho duong nhién thi nop thém vin ban thoa



thuan vé viéc cir mot ngudi 1am giam ho duong nhién. Trong thdi han 03 ngay 1am viée
ké tlr ngay nhan du gidy to theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 21, Lut ho tich nam 2014.

- Dang ky cham dirt gidm hg: Ngudi yéu cau ding ky cham dit giam ho ndp to
khai ding ky chdm dut giam ho theo miu quy dinh va gidy to 1am cin ct chAm dut
gidm ho theo quy dinh cua B0 luat dan su cho co quan dang ky ho tich. Trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 22, Lut
ho tich ndm 2014.

- Dang ky thay ddi giam ho: Truong hop yéu cau thay ddi ngudi giam ho theo
quy dinh ctia B luat dan sy va c¢6 ngudi khac du diéu kién nhan lam gidm hog, thi cac
bén 1am thu tuc ding ky chdm dit giam ho trude d6 va ding ky giam hé méi theo quy
dinh tai Myc 3, Diéu 19, 20, 21, 22 va Diéu 23, Luat h¢ tich ndm 2014.

2.4. Piang ky nhin cha, me, con: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan di gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 25, Luat ho tich nim 2014, néu thay
viéc nhan cha, me, con 1a diing va khong c6 tranh chép, cong chic tu phap - ho tich ghi
vao S6 ho tich, cling nguoi dang ky nhén cha, me, con ky vao S6 ho tich va bao cao Chu
tich Uy ban nhan dan cap x4 cap trich luc cho ngudi yéu cau. Trudng hop can phai xac
minh thi thoi han duogc kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viée

2.5. Pang ky thay d01, cai chinh, b6 sung hd tich: Trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan du gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 28, Luat ho tich nim
2014, néu thay viéc thay dbi, cai chinh ho tich 1a c6 co sd, phu hop véi quy dinh cua
phap luat dan sy va phap luat c6 lién quan, céng chirc tu phap - ho tich ghi vao S6 ho
tich, cung ngudi yéu cau dang ky thay d6i, cai chinh ho tich ky vao S6 ho tich va bao
c4o Chu tich Uy ban nhan déan cap xa cap trich luc cho nguoi yéu cau.

Truong hop thay d6i, cai chinh ho tich lién quan dén Glay khai sinh, Gidy chutng
nhan két hon thi cong chure tu phap - ho tich ghi ndi dung thay d6i, cai chinh ho tich vao
Gidy khai sinh, Gidy ching nhan két hon. Trudng hop can phai xac minh thi thoi han
dugc kéo dai thém khong qué 03 ngay lam viéc.

Truong hop ding ky thay dbi, cai chinh ho tich khong phai tai noi dang ky ho
tich trudc day thi Uy ban nhan din cdp xi phai thong bao bang vin ban kém theo ban
sao trich luc ho tich dén Uy ban nhan dan noi diang ky ho tich trudc day dé ghi vao S6
ho tich.

Trudng hop noi dang ky ho tich trude day la Co quan dai di¢n thi Uy ban nhan
dan cap xa phai thong bao bang van ban kém theo ban sao trich luc ho tich dén B
Ngoai giao dé chuyén dén Co quan dai dién ghi vao S6 hé tich

* Bo sung h tich: Nguoi yéu cau bo sung ho tich ndp to khai theo mau quy dinh
va gidy to lién quan cho co quan ding ky ho tich. Ngay sau khi nhan du gidy to theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 29, Luat ho tich nam 2014, néu thay yéu cau bo sung ho tich
1a ding, cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung bd sung vao muc tuong ng trong S6
ho tich, cung nguoi yéu cau ky tén vao S6 ho tich va bao cao Chi tich Uy ban nhan dan
cip xa cép trich luc cho ngudi yéu cau. Trudng hop bd sung hd tich vao Gidy khai sinh,



Gidy chimg nhan két hon thi cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung b sung vao muc
tuong ung va dong dau vao ndi dung bo sung.

2.6. Ping ky khai tir: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy c6 ngudi chét thi vo,
chéng hodc con, cha, me¢ hodc ngudi than thich khac ctia nguoi chét c6 trach nhiém di
dang ky khai tir; truong hop nguoi chét khong co nguoi than thich thi dai dién cua co
quan, td chirc, c4 nhén lién quan c6 trach nhiém di khai tr dugc quy dinh tai Diéu 33,
Luat ho tich nam 2014.

2.7. Cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan: Nguoi yéu cdu xac nhan tinh
trang hon nhan nop To khai theo mau quy dinh. Truong hop yeu cau xac nhén tinh trang
hén nhan nham muc dich két hon thi ngudi yéu cau phai dap tmg du dleu kién két hon
theo quy dinh ctia Luat HOn nhan va gia dinh. Truong hop ngudi yéu cau xac nhén tinh
trang hon nhan da c6 vo hodc chong nhung da ly hon hodc nguoi vo hodc chong da chét
thi phai xuét trinh hodc ndp gidy to hop 18 dé ching minh; néu thudc trudng hop quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 37, Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 thi nop ban
sao trich lyc ho tich tuong ung. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho
s0 hop 1€, cong chirc tu phap - ho tich kiém tra, xdc minh tinh trang h6n nhén cua nguoi
c6 yéu cau. Néu ngudi yéu cau co du diéu kién, viéc cip Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan 1a phu hop quy dinh phap luat thi cong chirc tu phap - hd tich trinh Chu tich Uy
ban nhan dan ky cap 01 ban Gidy x4ac nhan tinh trang hon nhan cho nguoi c6 yéu cau.
Nbi dung Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan phai ghi ding tinh trang hén nhan cia
ngudi c6 yéu cau va muyc dich sir dung Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén.

Trudng hop ngudi yéu ciu xac nhan tinh trang hén nhan da ting ding ky thuong
tra tai nhiéu noi khac nhau, nguoi d6 cé trach nhiém ching minh vé tinh trang hon nhan
cua minh. Truong hop nguoi d6 khong ching minh duoc thi cong chire tu phap - ho tich
bdo cao Chii tich Uy ban nhan déan cép xa c6 van ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xa
noi nguoi d6 da timg dang ky thuong tra tién hanh kiém tra, xac minh vé tinh trang hén
nhan cta ngudi d6.Trong thoi han 03 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé
nghi, Uy ban nhan dan cip xa duoc yéu cau tién hanh kiém tra, xac minh va tra 10i bang
van ban cho Uy ban nhan dan cp xa yéu cau vé tinh trang hon nhan ciia ngudi d6 trong
thoi gian thuong tra tai dia phuong. Trudng hop c nhan yéu cau cip lai Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan dé sir dung vao muc dich khac hoac do Giéy xac nhan tinh trang
hén nhan di hét thoi han st dung theo quy dinh tai Piéu 22, Piéu 23 Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015, thi phai nop lai Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan
da duoc cdp trude d6. Gidy xac nhan tinh trang hon nhéan c6 gia tri 6 thang ké tir ngay
cap.

2.8. Pon thu Khiéu nai, T cdo

* Khiéu nai: Khiéu nai thudc thim quyén giai quyét ctia chii tich UBND cép x4
theo quy dinh tai Diéu 17 Luét khiéu nai, nguoi khiéu nai phai giri don va cac tai liéu
lién quan (neu c0) cho nguoi co tham quyén. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén
duoc don khiéu nai thudc tham quyén giai quyet cia minh, ngudi c6 thim quyén thu ly
giai quyét va thong bao vé viéc thy 1y giai quyét; truong hop khong thu 1y dé giai quyét



thi néu 1o 1y do. Trong thoi han giai quyet khiéu nai lan dau theo quy dinh tai Diéu 28
Luat Khleu nai, co quan c6 tham quyén giai quyét khiéu nai ¢6 trach nhiém: Kiém tra
lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta minh, cua nguoi ¢6 trach nhiém do
minh quan 1y truc tiép, néu khiéu nai dung thi ra quyet dinh giai quyét khleu nai ngay;
Truong hop chua co co sé két luan ndi dung khiéu nai thi UBND x4 tién hanh xac
minh, két luan ndi dung khiéu nai.

* T cao: T cao thudc tham quyén giai quyet ctia Chu tich UBND cép x4 thi
trong thot han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc don t6 cdo, phai kiém tra, xac minh ho,
tén, dja chi cia ngudi to cdo va quyet dinh vi¢c thu ly hodc khong thu 1y giai quyet t6
céo, dong thoi thong bao cho ngudi t6 cao biét Iy do viéc khong thu ly, néu c6 yéu cau;
truong hop phai kiém tra, xac minh tai nhiéu dia diém thi thoi han kiém tra, _xac minh ¢o
thé dai hon nhung khong qua 15 ngay. Néu t6 cao khong thudc thAm quyén giai quyét
cua UBND cép xd thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc don t6
cao, nguoi tlep nhan phai chuyén don td cao cho co quan, to chtrc, ca nhan co tham
quyen giai quyét va thong bao cho ngudi t6 cao, néu co yéu cau. Truong hop nguoi t6
céo dén t6 céo truc tiép thi nguoi tlep nhéan t6 céo hudng dan nguoi t6 cdo dén t céo
v6i co quan, to chirc, ca nhan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh tai cac diéu tir
Piéu 12 - Piéu 20 cua Thong tu 06/2013/TT-TTCP ctia Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyét to cdo.

- Riéng giai quyét tranh chap dat dai thi thoi han giai quyét khong qua 45 ngay ké
tir ngdy nhan duoc yéu cdu giai quyét tranh chip dat dai duoc quy dinh tai Khoan 2,
khoan 3 Piéu 202 Luat dat dai 2013.

* Xir ly cac don Khac:

- Pon thu phan anh, kién nghi va cac don khac cua cong dan vé linh vuc Dét dai,
linh vuc Tu phép, linh vuc An ninh trat tu - An toan xa hoi va mot s6 linh vuc khéc thi
Cong chtc Van phong thong ké HDND —UBND x4 tiép nhan, tham muu lanh dao
HDND - UBND x4, ban hanh vin ban chuyén cho chuyén moén thuéc UBND xa dé
tham muu cho 1anh dao UBND x4 xem xét giai quyét theo quy dinh.

- Pon thu phan anh, kién nghi va cac don khic cua cong dan vuot qua tham
quyén ciia UBND x4 thi co quan chuyén mon tham muu cho lanh dao UBND x3 ban
hanh vin ban chuyén 1én co quan cap trén co tham quyén xem xét giai quyét theo quy
dinh.

- Tiép nhéan don thu Khiéu nai, T6 cdo, phan anh, kién nghi va cac don khac cta
cong dan: S& tiép nhan vao cac ngay tiép cong dan thuong xuyén, dinh ky, va ngay 15
hang thang.

3. Bo phan tiép nhin ho so va tra két qua

a. Ti ié}) nhdn ho so'va tra két qua: Can by Buu dién xa Ia Rsuom

b. Cong chirc chuyén mén gidi quyét ho so: Cong chitc Tu phép - ho tich X&;
Cong chuc Dia chinh — xay dung; Cong chic VHXH phu trach mang Lao dong va
thuong binh xa hoi; Cong chirc Van phong TK.HPDND — UBND x§;



4. Pia diém: Tai phong “mot cira” UBND x3 [a Rsuom va Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua x4 tai Buu dién xa Ia Rsuom.

5. Thoi gian lam viéc:

- Bubi sang: Tir 7h00” — 11h00°

- Budi chiéu: Tir 13h00” — 17h 00’

6. Thu phi va 1& phi: Cac khoan phi, 18 phi thu cia c6ng dan déu phai c6 bién lai
thu phi va 1€ phi theo quy dinh va x¢é gtri bién lai cho c6ng dan theo quy dinh Luét Phi
va 1€ phi nam 2015.

7. Trinh ky ho so: Tét ca cac ho so tiép nhan dé trinh ky 1anh dao UBND x4 tai
Phong 1 cira cia UBND xa gom: Linh vuc dat dai, linh vuc Ho tich; linh vuc Chimg
thie va cia cong dan thi Cong chitc Tu phap — ho tich tiép nhén, kiém tra, trinh lanh
dao UBND x4 ky.

* Ghi chu:

- Riéng c6 cudc hop giao ban tuan, thang, quy, hoi nghi So két, Tong két cua
UBND xa va mot s6 hoi nghi do Pang uy xa, HDND xd va cac doan thé t6 chirc thi
Cong chirc chuyén mon lam viée tai phong mot cura chi tiép nhan ho so, khong xem xét

giai quyét tra két qua, trir truong hop theo y kién chi dao cua lanh dao UBND x4 thi moi
xem xét, giai quyet

- May Photocoppy cua UBND xa tai phong lam viéc cia Cong chirc Van phong
TK.HDND — UBND x& chi photocoppy cac van ban phuc vu cho khéi bang uy,
HDND-UBND - Mat tran va Doan thé va cac nganh thuoc UBND x4, khong tiép nhan
Photocoppy cuia nhan dén ca to chic.

- Tét ca cac ho so giai quyét Thi tuc hanh chinh thi cong dan lién hé Bo phan tiép
nhan va tra két qua xa tai Buu dién x& Ia Rsuwom, trir truong hop dang ky khai sinh,
dang ky két hon; giai quyét ho so lién quan dén ché do chinh sach ngudi c6 cong, Can
bo huu tri; ché d6 chinh sach lién quan dén Can b, cong chuc xa duoc giai quyét truc
tlep tai tru s&6 UBND xa.

Nhan dugc thong bao nay, UBND xi dé nghi Truong cac thon, budn thdng bao
rong rai trén moi phuong tién dai chiing t6i toan thé can bo, nhan dan, ca nhan va cac co
quan td chure trén dia ban xa biét dé thuén loi trong viéc giao dich./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-TT. Dang iy xi; CHU TICH
-TT.HDND x4 (giam sét);

- Lanh dao UBND xa;

- MT va céac doan thé xa;

- VPTK. HDND-UBND x4,
- B phan TNHS&TKQ X3;
- CC. VHTT xa (p/h)

- Nhu kinh gtri;

- Luu VT. Hoang Vin Triu
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